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24.05.2014
EDIRNE KENT KONSEYi
MALI iSLER CALISMA USUL VE ESASLARI
BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Tanimlar, Yasal Dayanak ve Mali Rapor

Amag
MADDE 1- Mali isler Calisma Usul ve Esaslarinin amaci; Edirne Kent Konseyi’nin tiim birimlerinde ¢alisma
doéneminde uygulanacak biitcenin planlama, koordinasyon ve denetimi ile 6z varliklari, bor¢ ve alacaklari,
gelir ve giderlerinin kayit ve kontrollini dizenleyen ana hiikim ve prensipleri saptamaktir.
Kapsam
MADDE 2- Edirne Kent Konseyi'nin tim birimlerinin mali islemleri, bu usul ve esaslara gore ylrutaltr.
Edirne Kent Konseyi’nin mali islemleri asagida belirtilen 2 ana grupta toplanmistir.
a) Bitge hazirlanmasi ve uygulanmasi
b) Muhasebe islemleri
Tanimlar
MADDE 3- Mali isler Calisma Usul ve Esaslarinda gecen;
a) Kent Konseyi, Konsey veya EKK: Edirne Kent Konseyi'ni
b) Meclis ve ¢alisma gruplari: Edirne Kent Konseyi Meclis ve ¢alisma gruplari’ni
c) Belediye: Edirne Belediye Baskanligini
¢) Belediye Meclisi: Edirne Belediye Meclisi’ni
ifade eder.
Yasal Dayanak
MADDE 4- Bu Mali isler Calisma Usul ve Esaslari;
a) 03.07.2005 Tarih ve 5393 sayili Belediye Kanununun 76 nci maddesine
b) 08.10.2006 Tarih ve 26313 sayili Resmi Gazete de yayinlanarak yirirliige giren icisleri Bakanlg
tarafindan hazirlanan Kent Konseyi Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.
Mali rapor
MADDE 5- Edirne Kent Konseyi Yiiritme Kurulu tarafindan blt¢e donemi sonunda, Genel Kurula sunulmak
lizere ¢alisma raporunun mali bélim{ hazirlanir. Bu raporda Edirne Kent Konseyi’nin Mali isler Calisma
Usul ve Esaslarina uygun olarak,
5.1. Gergeklesen Gelir - Gergeklesen Gider Tablosu,
5.2. Gergeklesen Biitge,
5.3. Biit¢ce uygulama esaslari,
5.4. Eylul ayinda yapilan Genel Kurul‘ca onaylanan Biitge, yer alir.

IKINCIi BOLUM

Biitce

Biitce diizenlemesi
MADDE 6- Edirne Kent Konseyi gelir ve giderleri, tim Kent Konseyi 6rglitliini kapsayacak sekilde hazirlanan
Edirne Kent Konseyi bitcesi ile dizenlenir.
Biitce donemi
MADDE 7- Biitce donemi bir takvim yihdir. Eyliil Aylarinda yapilan Genel Kurul‘ca onaylanan biitce 1 Ocak
tarihi itibariyle yurirlige girer.
Biitge sistemi
MADDE 8-
(1)Buitce, gelir ve gider biitceleri olmak Uizere iki ana gruptan olusur. Gelir ve giderler, bolim ve maddeler
halinde diizenlenir.
(2)Zaman icerisinde gelismelerin getirecegi gereksinimlere gore, gelir ve gider biitcelerine, Kent Konseyi
Yiritme Kurulu tarafindan yeni bélim ve maddeler eklenebilir.
Biitce b6liim ve maddeleri (GELIRLER)
MADDE 9- Gelir Biitgesi bélim ve maddeleri agagidaki gibidir:
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9.1. ilgili Kurumlardan yapilan Odenek Aktarim Gelirleri
9.1.1. Edirne Belediyesi Kent Konseyi Odenegi Aktarimi Gelirleri
9.1.2. Edirne il Ozel idaresi Kent Konseyi Odenegi Aktarimi Gelirleri
9.2. Yayin Gelirleri
9.2.1. Siireli Yayin Gelirleri
9.2.2. Diger Yayin Gelirleri
9.3. Avrupa Birligi Projeleri Fon Gelirleri ve Her tiirlii Danismanlik Gelirleri
9.4. Bagis ve Yardim Gelirleri
9.5. Diger Gelirler
Biitce b6liim ve maddeleri (GIDERLER)
MADDE 10- Kent Konseyi Gider Blitcesi Ayni ve Nakdi olmak (izere iki ana gruptan olusur. Ayni ve Nakdi
giderler bolim ve maddeleri tahmini biitce ile birlikte hazirlanarak tahmini blitce onayi ile kesinlesir. Kent
Konseyi giderleri tanimi asagidaki gibidir:
10.1. Ayni Giderler: Ayni giderler; fatura, fis, makbuz, kira kontrati, s6zlesme vb. mali belgeler karsiliginda
harcamasi Kent konseyince yapilan, 6demesi Belediye tarafindan belge sahibine yapilacak aylik veya yillk
dizenli giderlerdir.
10.2. Nakdi Giderler: Nakdi giderler; 6nceden zamani ve miktari belli olmayan Kent konseyi tarafindan kent
konseyi harcama usul ve esaslari cercevesinde yapilacak harcamalar ile demirbas alimlari icin Kent
Konseyince yapilan harcamalardir.
Biit¢cenin hazirlanmasi
MADDE 11-
(1)Kent Konseyi tahmini bitgesinin hazirlanmasina esas olmak lzere, Meclis ve ¢alisma gruplari faaliyet ve
etkinlik tasarilarini en ge¢ 25 Agustos tarihine kadar hazirlayarak, Kent Konseyi Yiritme Kuruluna
gonderirler. Zamaninda Kent Konseyi Yiritme Kuruluna génderilmedigi takdirde, Kent Konseyi Yuritme
Kurulu bitce tasarisini re’sen hazirlar.
(2) Kent Konseyi tahmini bitce tasarisi, bir dnceki dénem gerceklesen gelir ve giderler ile o yil igerisinde
yapilmasi éngorilen faaliyetler (gayrimenkul, demirbas ve hizmet alimlari vs.) dikkate alinarak, tahmini
gelir ve gider tespiti suretiyle, ylritme kurulunca hazirlanir. Bu hazirlik, Eylil Genel Kuruluna kadar bitirilir.
Biitce uygulama esaslari
MADDE 12- Her yil 9 ve 10. maddede gosterilen sistem icinde hazirlanan biitgenin, bélim ve maddeler
itibariyle kapsam ve uygulama esaslari, Kent Konseyi Ylritme Kurulunca, aciklayici bir sekilde tespit
edilerek, tahmini bitce tasarisi ekinde, Eylil Genel Kurulunun onayina sunulur.
Gelirlerin gergeklestirilmesi ve harcamalar
MADDE 13-
(1)Kent Konseyi Yiriitme Kurulu, Genel Kurul'ca kabul edilen bitcedeki gelirleri gerceklestirme ve
harcamalari bélim ve maddeler sinirlari icinde yapmakla yetkili ve sorumludur.
(2)Yeterli 6denegi bulunmayan maddeden, gerekli ddenek aktarmasi yapilmadan harcama yapilamaz.
(3)Kent Konseyi Yiuridtme Kurulu, biitcenin gider bolimleri ya da maddeleri arasinda ihtiya¢c halinde,
odenek aktarmasi yapabilir. Aktarilan 6denegin, hangi maddeler icin oldugu da Kent Konseyi Yiiritme
Kurulu karariyla belirlenir.
(4)Bolumler arasinda aktarma yapilmakla birlikte ihtiya¢ giderilemedigi takdirde, bitce tasarrufundan
karsilanmak Gzere, o bolim icin gerekli harcama yapilir. Bu fazla harcama, Genel Kurulun onayina sunulur.
UCUNCU BOLUM

Muhasebe Organizasyonu
Hesap islemleri
MADDE 14-
(1)Kent Konseyi Yiriatme Kurulu, Meclisler, Danisma Kurulu ve Baskanlik icin gelir gidere dayal basit
isletme uygulanir.
(2)Hesap Plani’'nda gerektiginde yeni hesaplarin agilmasi ve degisikler yapilmasina Kent Konseyi Yiritme
Kurulu yetkilidir.
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Kayitlarin Tutulmasi
MADDE 15-
(1)Muhasebe kayitlarinin tutulmasi, hesap hareketlerinin islenmesi, gelir-gider makbuzlarinin muhasebe
kayitlarina islenmesi Edirne Belediyesi’nin EKK icin gorevlendirdigi personel tarafindan yapilir. EKK Ylritme
Kurulu sayman Gye tarafindan kontrol ve tasdik edilir.
(2)Muhasebe islemlerinde fatura, fis, makbuz, kira kontrati, s6zlesme vb. mali belgelerin bulunmadigi
durumlarda gelir-gider makbuzlari ile muhasebelestirme yapilir.
Defterler
MADDE 16- Kent Konseyi Yurutme Kurulu tarafindan tutulacak defterler sunlardir;
17.1. isletme Defteri
17.2. Demirbas Defteri
17.3. Karar Defteri
17.4. Genel Kurul Karar Defteri
17.5. Delege Kayit Defteri

DORDUNCU BOLUM

Cesitli Hiikiimler

Kasa islemleri
MADDE 17- Kasa mevcudu, ayda bir defadan az olmamak zere, Sayman Uye tarafindan kontrol edilir ve
durum tutanakla saptanarak, Ylriitme Kuruluna sunulur.
Banka islemleri
MADDE 18-
(1)Edirne Kent Konseyi adina hesap agilmasi, kapatilmasi, hangi bankalarda hesap acilacagi, bu hesabin
vadeli ya da vadesiz mevduat seklinde olmasi hususlarinda, Kent Konseyi Ylritme Kurulu karar alir. Edirne
Kent Konseyi adina bankalardan para ¢ekmeye yetkili kisiler, EKK Baskani, Baskan yardimcisi, Sayman
Uyeden herhangi ikisi olarak belirlenmistir.
(2)Kent Konseyi Yuriutme Kurulu, Edirne Kent Konseyi adina agilan tim banka hesaplari izerinde, her tirlu
tasarruf hakkina sahiptir.
Avans islemleri
MADDE 19-
(1)Niteligi itibari ile 6nceden kesin miktari saptanamayan harcamalar ile kic¢lk miktardaki cesitli
harcamalar icin, sonradan mahsubu yapilmak Uzere EKK Baskani, Baskan yardimcisi, Sayman Uyeden
herhangi ikisinin onayi ile ilgililere avans verilir.
(2)Alinan avanslar, alindigi tarihten itibaren bir ay icersinde mahsup edilir.
(3)Harcanmayan avans veya kalani sayman lyeye iade edilir. AldigI avansi mahsup veya iade etmeyen bir
kisiye yeniden avans verilmez. Tium avanslar, yilsonunda kesinlikle kapatilir.
Yetki ve sorumluluk
MADDE 20-
(1)Kent Konseyi Yiritme Kurulu Edirne Kent Konseyi adina; 6deneklerin kabul edilen bitceye uygun olarak
yerinde ve zamaninda kullanilmasindan, giderin gercek gereksinme karsiligi olmasindan, programlanmis
calismalarin yerine getirilmesinden sorumludur. Yiritme Kurulu goreve geldiginde ya da gorev degisikligi
yapacagi toplantida; Baskan, Baskan Yardimcisi, Sayman Uye'yi tahakkuk ve banka islerinde en az ikisinin
imzasi ile yetkilendirir ve karara baglar. Bu karar, bankalara ve gereginde diger kuruluslara sunulmak Gzere
cikartilacak sirkiler ile notere onaylattirilir.
(2)Muhasebe kayitlarina esas olarak kullanilacak basili kagit, fatura ve her tirli evrak 18. madde
(1)bendinde tanimlanan imzaya vyetkililerce islem kontroli vyapilarak imzalanir. Yetkilinin imzasini
tasimayan evraklara istinaden hi¢ bir 6deme yapilamaz. Yapildigi takdirde, bundan dogacak zarardan,
imzalayan kisi ve islemi yapanlar miteselsilen sorumludur.
(3)Edirne Kent Konseyi organlarinda belgesiz hicbir tahsilat, 6deme ve maddi islem yapilamaz.
Kent Konseyi Yiiriitme Kurulu Sayman Uyesinin sorumlulugu
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MADDE 21- Kent Konseyi Yuritme Kurulu Sayman Uyesi, tim érgiitiin muhasebe ve defterleri izerinde
inceleme ve izleme yaparak, Yuritme Kurulu adina muhasebe is ve islemlerini surekli olarak denetler.
Gordugi eksiklik ve aksakliklari Yiritme Kurulu’na bildirir.
Diger Hususlar
MADDE 22- Kent Konseyi V.U.K hiiklimlerine tabii olmadigindan, bu Yonergenin 16. maddesinde belirtilen
defterlerden isletme Defteri haric digerleri Noter tarafindan tasdik edilir.
Sayim islemleri, sayim komisyonu
MADDE 23-
(1)Kent Konseyi’'nin Demirbas Defteri‘ne kayitl malzemelerin Kent Konseyi Yuritme Kurulu tarafindan
gorevlendirilecek g kisilik sayim kurulunca her yil Aralik ayi igcinde yapilir.
(2)Her takvim yili sonunda, bir yil 6nceden devredilen, o yil icinde giren ya da ¢ikan ile ertesi yila aktarilan
tasinir esyanin cins, miktar ve bedelleri gosterilmek suretiyle sayim cetvelleri dlizenlenir. Sayimda tespit
edilen noksan ve fazlaliklar ayri tutanaklarda gosterilir. Dlizenlenen sayim cetvelleri, “Kayitlara gére noksan
ve fazlalar da tespit edilerek, gelecek yila aktarilan tasinir esya tarafimizdan sayilmistir” aciklamasi
yapilarak, sayim kurulu tarafindan imzalanir. Genel Kurula sunulmak lizere Kent Konseyi Yuritme Kurulu'na
verilir.

BESINCi BOLUM

Son Hiikiimler
Kayitlarin Saklanmasi
MADDE 24- Kent Konseyi'nin tiim mali islemleri ile ilgili defter ve kayitlari, ait oldugu takvim yilini takiben,
7 yil middetle saklanir. Siiresi dolanlar imha edilir.
Hiikiim olmamasi hali
MADDE 25- Bu Mali isler Calisma Usul ve Esaslar’nda hiikiim olmayan konularda, 4.maddede yasal
dayanak olarak belirtilen 03.07.2005 Tarih ve 5393 sayili Belediye Kanunu ile 08.10.2006 Tarih ve 26313
sayill Resmi Gazete de yayinlanarak yirirliige giren igisleri Bakanhg tarafindan hazirlanan Kent Konseyi
Yonetmeligi uygulanir.
Yiirurlik
MADDE 26- Bu Yonerge Edirne Kent Konseyi Genel Kurulu’nda kabul edildigi tarihte yirirlige girer.
Yiriitme
MADDE 27- Bu Yonerge hiiklimlerini Edirne Kent Konseyi Ylritme Kurulu yiratir.



